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Kurzfassung

Die Kurzfassung soll einen Gesamtiiberblick iiber die Arbeit, die darin thematisierten Aspekte

und das Ergebnis vermitteln.

Abstract

An dieser Stelle besteht die Moglichkeit, eine englische Kurzfassung der Arbeit zu verfassen.

Der Abstract ist nicht verpflichtend, aber grundsitzlich erwiinscht!

Hinweise
Der Umfang der Kurzfassung und des Abstracts darf zusammen eine DIN A4 Seite nicht iiber-

schreiten!
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Hinweise
Fiir Sections ohne Nummerierung beachten sie, dass die Section dem Inhaltsverzeichnis hinzu-

gefligt werden muss (Befehl \addcontentsline).



Inhaltsverzeichnis \%

Vorwort

Ein Vorwort ist zwar bei Bachelor-, Master- oder Projektarbeiten nicht {iblich, kann aber bei-
spielsweise bei Arbeiten in Zusammenarbeit mit einem Industrieunternehmen zur Schilderung

des Umfeldes und der eigenen Tatigkeit innerhalb des Unternehmens dienen.
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Abkurzungsverzeichnis

KDE K Desktop Environment
SQL Structured Query Language
Bash Bourne-again shell

JDK Java Development Kit

VM Virtuelle Maschine

I*)C Inter-Integrated Circuit

Hinweise
* Die Langform einer Abkiirzung ist bei erstmaliger Verwendung im Flietext zu nennen.

» Abkiirzungen, die allgemein gebriauchlich sind (im Duden stehen) werden nicht im Ver-

zeichnis aufgenommen. Beispiele: ,.etc.”, ,,z. B.“, ,,z. Zt.

» Das Abkiirzungsverzeichnis ist alphabetisch zu sortierten.
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Abbildungsverzeichnis

2.1 Beispielabbildung (Schaffer 2010,S.45) . . . . . . ... ... ... ... ... 5
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Tabellenverzeichnis

2.1 Beispieltabelle (eigene Darstellung) . . . .. ... .. ... ... ....... 6
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Symbolverzeichnis (optional)
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Glossar (optional)

Mobilitdt ist eine natiirliche Eigenschaft von Gegenstinden und Lebewesen, die sie dazu be-
fahigt, aktiv oder passiv beweglich zu sein. Rohrleitungsverkehr Spezielle Form des Leitungs-
verkehrs, der den Transport von Fliissigkeiten und Gasen sowie Fliissigkeits-Gas, Fliissigkeits-
Feststoft- und Gas-Feststoff-Gemischen durch Rohrleitungen beschreibt.

Hinweise

Ein Glossar kann zur Strukturierung von Begrifflichkeiten sinnvoll sein, ist jedoch optional. Alle

hier aufgefiihrten Fachbegriffe miissen auch im Fliefitext erklarend eingefiihrt werden.
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1 Einleitung

Die Einleitung fiihrt in das Thema ein und erldutert die Fragestellung Ihrer Arbeit sowie das

methodische Vorgehen. Die Einleitung sollte insgesamt die folgenden Fragen beantworten:
* Worum geht es in der Arbeit?
* Warum ist das Thema wichtig?
* Was mochten Sie herausfinden bzw. was ist das Problem?
* Welche wissenschaftliche Methodik wird angewandt?
» Welche Forschungsfragen werden beantwortet?

Je nach Umfang lésst sich das Kapitel dementsprechend in Unterkapitel gliedern. Das konnte

beispielsweise wie folgt aussehen.

Hinweise

* Mit der Einleitung beginnt die Nummerierung der Seiten mit arabischen Nummern (bis

zu letzten Seite des Fazits).

* Es empfiehlt sich die Einleitung, zusammen mit dem Fazit, erst zum Ende der Ausarbei-

tung der Arbeit zu verfassen.

1.1 Ausgangssituation und Problemstellung

Mit der Ausgangssituation stellen Sie einen Bezug Threr Arbeit zu allgemein diskutierten aktu-
ellen Themen und iibergeordneten Fragestellungen her. Damit leiten Sie die (begriindeten!)
Beweggriinde und Relevanz Ihrer spezifischen Forschungsfrage bzw. Problemstellung im Kon-

text des Forschungsumfelds ab.

Hinweise
Die Schilderung der Ausgangssituation bzw. Problemstellung ist mit Quellen zu belegen!

1.2 Zielstellung der Arbeit

Die Zielstellung konkretisiert die Forschungsfrage, die im Rahmen der Arbeit beantwortet
wird und zeigt die zu erwartenden Ergebnisse auf. Die in der Regel notwendige Abgrenzung

bzw. Eingrenzung des Themas sollte sinnvoll begriindet werden.
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1.3 Vorgehensweise

Die Vorgehensweise zur Erreichung des Forschungsergebnisses wird an dieser Stelle skizziert,
d. h. es ist ein knapper Uberblick iiber die anschlieBenden Kapitelinhalte zu geben. Die im
Rahmen der Arbeit angewandte Methodik wird dabei ebenfalls kurz eingefiihrt.
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2 Hauptteil

Dieses Kapitel ist repréisentativ fiir alle Kapitel des Hauptteils und soll im Wesentlichen die
richtige Verwendung der Formatvorlage erldutern. Der Hauptteil setzt sich in der Regel aus
mehreren Kapiteln der Uberschriftebene 1 (und deren Unterkapiteln) zusammen.

Hinweise
Nennen Sie die Uberschrift des Hauptteils nicht ,,Hauptteil, sondern wihlen Sie eine fiir die
Inhalte des Kapitels angemessene und eindeutige Uberschrift!

2.1 Textkorper und Aufziahlungen

Die Formatierung des Textes erfolgt in IsT[gEXweitestgehend automatisch. Die Standardformatie-

rung des Textkorpers ist:

» Schriftart TimesNewRoman

SchriftgroBe 11 pt mit

* 1,3-fachem Zeilenabstand

 im Blocksatz und

* mit automatischer Silbentrennung

Untergliedern Sie Thre Textkorper in strukturierende Absétze. Ein Absatz sollte einen Gedan-
kengang umfassen und den Leser beim Verstidndnis des Textes unterstiitzten.

Die erste Zeile eines Absatzes ist zur besseren Lesbarkeit eingeriickt. Dies gilt nicht fiir
Absitze, die sich unmittelbar unter Uberschriften, Abbildungen, Tabellen o. 4. befinden. Die

automatische Einrtickung kann in STgXdurch den Befehl \noindent unterdriickt werden.

Hinweise
Ein Absatz sollte aus drei bis fiinf Sdtzen bestehen und maximal eine halbe Seite lang sein. Es

gibt keinen Absatz der nur aus einem Satz besteht!
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Aufzidhlungen und nummerierte Listen bieten die Moglichkeit der besseren Strukturierung

der Textkdrper und der abwechslungsreichen Verdeutlichung von Inhalten.

Beispiel fiir eine Aufzéhlung:

* Hauptpunkt 1

— Unterpunkt 1
— Unterpunkt2

* Hauptpunkt 2

— Unterpunkt 1
— Unterpunkt2
— Unterpunkt 3

Beispiel fiir eine Liste:

1. Hauptpunkt 1

(a) Unterpunkt 1
(b) Unterpunkt 2

2. Hauptpunkt 2

Hier geht es dann ohne Einzug weiter!

Hinweise Die Symbolik der Aufzdhlungszeichen ist frei wéhlbar: Wichtig ist jedoch, dass

sie liber die gesamte Arbeit hinweg einheitlich (!) verwendet wird.

2.2 Uberschriften

Die Uberschriften werden mittels der Befehle \section, \subsection, \subsubsection

einheitlich gestaltet.

Hinweise
* Es sollte nicht mehr als drei Gliederungsebenen geben.

* Um iiber die drei Ebenen hinaus eine Abgrenzung von Inhalten darzustellen, kdnnen Zwi-
scheniiberschriften ohne Nummerierung eingefiihrt werden, wie in diesem Dokument bei-

spielsweise die Formatvorlage ,,Zwischeniiberschriften® vorgibt.
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» Jeder Uberschrift der Ebenen 1 bis 2 sollte mindestens eine Seite Text folgen. Bei Unter-
schreitung dieses Richtwertes oder bei geringerer Bedeutung der Inhalte, kann ebenfalls

eine Zwischeniiberschrift eingefiihrt werden, die nicht nummeriert ist.

 Unter einem Kapitel miissen, wenn dann, mindestens zwei Unteriiberschriften aufgefiihrt

sein.
Beispiel:
— Richtig: 2.1 Kapiteliiberschrift
2.1.1 Unterkapiteliiberschrift
2.1.2 Unterkapiteliiberschrift
2.2 Kapiteliiberschrift
— Falsch: 2.1 Kapiteliiberschrift

2.1.1 Unterkapiteliiberschrift
2.2 Kapiteliiberschrift

« Zwischen allen Kapitel- oder Unterkapiteliiberschriften ist stets ein verkniipfender Uber-
leitungstext einzufiigen. D. h. auch zwischen einer Kapiteliiberschrift (Bsp. 2.1) und ei-
ner Unterkapitelkapiteliiberschrift (Bsp. 2.1.1) wird stets ein Textkorper eingefiihrt, der
die vorherigen und/oder folgenden Inhalte zusammentfasst bzw. einleitet.

2.3 Abbildungen

Alle Abbildungen und Bildunterschriften sind linksbiindig auszurichten. Achten Sie auf ein sinn-

volles und einheitliches GroBenverhéltnis von Abbildungen zueinander und zum Flietext!

Abbildung 2.1: Beispielabbildung (Schaffer 2010, S. 45)
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Hier geht der FlieStext ohne Einzug weiter! Im FlieBtext ist in jeden Fall Bezug auf die Abbil-
dung zu nehmen, dabei ist auch die laufende Nummerierung der Abbildung ist zu nennen!

Abbildungen werden mit dem Befehl \begin{figure} begonnen und anschlieBend mit dem
Befehl \end{figure} beendet. Der Zusatz [H] stellt sicher, dass die Abbildung genau an dieser
Stelle im Text eingefiigt wird. Jede Abbildung wird mit dem Befehl \caption beschriftet und
mit dem Befehl \1abel gelabelt. Mit dem Label kann spéter mittels des Befehls \ref auf die

entsprechende Abbildung verwiesen werden.

+ Jede Beschriftung wird mit der Bezeichnung ,,Abbildung® initiiert. AnschlieBend folgt
die Angabe des Kapitels in dem die Abbildung angefiihrt wird und der fortlaufenden Abbil-
dungsnummer innerhalb des Kapitels. Dies wird mit den korrekten Befehlen automatisch

ausgefiihrt.

* Die Beschriftung muss eine Quellenangabe und/oder den Zusatz ,,(eigene Darstellung)“

deklarieren (beachten Sie die Hinweise der Datei ,,Quellenangaben® des ITLs).

* Die Formatierung rund um Abbildungen und Tabellen wird von ETgXweitestgehend auto-

matisch korrekt umgesetzt.

Hinweise

* Grundsitzlich ist eine Selbstgestaltung von Abbildungen (z. B. in PowerPoint oder Visio)

vorzuziehen. Scans oder ,,Copy-paste” Abbildungen sind zu vermeiden!

2.4 Tabellen

Tabellen konnen iiber den Befehl \begin{table} bzw. \end{table} eingefiigt werden. Der
Zusatz [H] stellt sicher, dass die Tabelle genau an dieser Stelle im Text eingefiigt wird. Jede
Tabelle wird mit dem Befehl \caption beschriftet und mit dem Befehl \1abel gelabelt. Mit
dem Label kann spéter mittels des Befehls \ref auf die entsprechende Tabelle verwiesen werden.
Die Ausrichtung des Textes in den einzelnen Zellen wird mittels der Buchstaben [ (left), r (right)
und ¢ (centered) definiert. Linien zwischen den Spalten werden mittels | eingefiigt, wihrend

Trennlinien zwischen den Zeilen iiber den Befehl \h1line nach jeder Zeile hinzugefiigt werden.

Tabelle 2.1: Beispieltabelle (eigene Darstellung)

Tabellentiberschrift 1 | Tabelleniiberschrift 2
Beispielinhalt Beispielinhalt

Beispielinhalt Beispielinhalt
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Hier geht der FlieBtext (nach einer Leerzeile) ohne Einzug weiter! Im Flieftext ist in jedem Fall

Bezug auf die Tabelle zu nehmen, dabei ist auch die laufende Nummerierung der Abbildung zu
nennen!

Hinweise
* Tabellen sind linksbiindig auszurichten.

* Die Beschriftung muss eine Quellenangabe und/oder den Zusatz ,,(eigene Darstellung)*
enthalten (beachten Sie die Hinweise der Datei ,,Literaturangaben‘ des ITLs).

» Fine Tabelle sollte sich nicht iiber zwei Seiten erstrecken.

* Sollte eine einseitige Darstellung aufgrund der Gré8e der Tabelle unvermeidbar sein, dann
ist der Tabellenkopf auf der Folgeseite zu wiederholen verwenden sie dazu das Paket
longtable (Fiir mehr Informationen siehe https://www.namsu.de/Extra/pakete/
Longtable.html).

» Grundsitzlich ist eine Selbstgestaltung von Tabellen vorzuziehen. Scans oder ,,Copy-

paste* Tabellen sind zu vermeiden!

2.5 Formeln und Symbole

Werden in der Arbeit Formeln verwendet, sind diese im Flieftext in einem eigenen Absatz,
am Gleichheitszeichen ausgerichtet und mittig zu positionieren. Rechts von der Formel und
rechtsbiindig zum FlieStext ist eine fortlaufende Nummerierung der Formeln anzufiihren. Die
Kapitelnummern sind bei der Nummerierung ebenfalls zu inkludieren (wie bei der Nummerie-
rung von Abbildungen und Tabellen). Dazu verwenden sie die Befehle \begin{align} und

\end{align}. Die Bedeutung der in der Formel genutzten Symbole ist im Flieftext zu nen-

nen und ggf. im Symbolverzeichnis aufzufiihren.

Beispiel:

b
takt:to-(lJra-( q )) 2.1
Qmaz * C


https://www.namsu.de/Extra/pakete/Longtable.html
https://www.namsu.de/Extra/pakete/Longtable.html

2 Hauptteil 8

2.6 Abkilrzungen
Die Verwendung von Abkiirzungen ist im angemessenen Umfang erwiinscht.

* Gingige Abkiirzungen wie ,,z. B.“, ,,u. a.“ oder ,,z. Zt.“ sind mit einem geschiitzten Leer-

zeichen zu verwenden.

» Das geschiitzte Leerzeichen gewéhrleistet einen gleichmifBigen Abstand zwischen zu-
sammenstehenden Buchstaben und verhindert eine Zeilentrennung an dieser Stelle. In

IETeXwerden geschiitzte Leerzeichen mit dem Symbol ~ gekennzeichnet.

» Abkiirzungen von Fachbegriffen, Vereinen, Gesetzen etc. sind bei der ersten Verwendung
mit ihrer ausgeschrieben Form einzufiihren. Beachte: Auf ,,s* endende Abkiirzungen im
Plural (,,PCs*, ,,AGs*) sind zwar orthographisch korrekt, aber durch Ausschreibungen

weitestgehend zu vermeiden.

Beispiel:
Die antizipative Verdnderungsplanung (AVP) bedient sich der computerunterstiitzten Material-

flusssimulation. Im Rahmen der AVP werden ...

2.7 FuBnoten

FuBnoten sind sinnvoll, um den FlieBtext mit erklirenden Anmerkungen zu ergéinzen. Bezieht
sich die Anmerkung auf ein bestimmtes Wort, ist die Fullnote direkt hinter diesem anzufiihren.
Bei einem Bezug auf einen oder mehrere Sitze wird sie hinter dem Satzzeichen gesetzt. Um eine
FuBnote einzufiigen, ist der Befehl \footnote{} zu verwenden. Dabei wird der Text, der in der
FuBnote erscheinen soll, zwischen die geschweiften Klammern geschrieben. Die Nummerierung

der FuBnoten erfolgt automatisch. !

+ Als FuBnotenzeichen sind hochgestellte, iber den gesamten FlieBtext fortlaufende, arabi-

sche Ziffern zu nutzen
* Die Erlduterung der FuBBnote ist auf der gleichen Seite anzufiihren
* Der Erlduterungstext ist wie folgt zu formatieren:

— FulBinotentexte sollten mit einem Punkt abschlief3en.
— Bei sehr kurzen FuBnoten darf auf diesen abschlieSenden Punkt verzichtet werden.
Beispiel: Um die im Kyoto-Protokoll getroffenen Klimaschutzvereinbarungen einzuhalten, fiihr-

te die Europdische Union am 1. Januar 2005 den Emissionshandel in ihren Mitgliedsstaaten fiir

bestimmte Branchen ein. Ein Emissionsrecht berechtigt ...

Tch bin eine FuBnote
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2.8 Sonstige Hinweise

Die folgenden Unterkapitel fassen einige Hinweise zum Schreibstil, zur Verwendung des ge-
schiitzten Leerzeichens sowie Fachbegriffen, Querverweisen und Formatvorlagen zusammen.
2.8.1 Formatvorlagen

Es empfiehlt sich die Formatvorlagen aus dieser Datei zu nutzen! Latex bietet eine einheitliche

Formatierung, die vor Erstellung des Dokuments festgelegt werden kann.

2.8.2 Sprache und Schreibstil

Ein grundlegendes Ziel einer wissenschaftlichen Ausarbeitung ist es, verstanden zu wer-den. In
der Ausarbeitung ist eine sachlich-niichterne, exakte, klare Sprache zu wihlen, wobei folgende

Grundregeln zu beachten sind:

* Formulierung in kompakten, klar strukturierten Sétzen (keine ,,Endlos-Sétze*)
» Umgangssprachliche Formulierungen vermeiden (z. B. ,,man*®, , kriegen*)

* Vermeidung von Formulierungen, die auf Allgemeinpldtze Hinweisen (z. B. ,,wie allge-

mein bekannt...“, ,,es versteht sich von selbst, dass...*)

» Keine Verwendung von Floskeln und Redewendung (z. B. ,,Im Grunde genommen*, ,,un-

ter den Négeln brennen®)
» Vermeidung nichtssagender Fiillworter (z. B. ,,eigentlich”)
* Gezieltes und angemessenes Verwenden von Abkiirzungen
* Verwendung des Modalverbs ,,wird* statt ,,soll* (,,hierdurch wird deutlich®)
* Vermeidung der 1. Person (,,Ich®, ,,Wir®). Besser: Beschrankung auf die 3. Person.
* Begriffe einheitlich und durchgédngig verwenden (begriftliche Stetigkeit)

 Sorgfiltiger Einsatz von Fremdwortern
Folgendes ist bei der Niederschrift von Zahlenwerten zu beachten:
* Dezimalstellen werden mit dem Komma dargestellt. Beachten Sie die einheitliche Angabe

der Anzahl von Dezimalstellen!

» Zahlen mit mehr als drei Stellen werden im FlieBtext in dreistellige Gruppen gegliedert
und jeweils durch einen Punkt getrennt.

Beispiele: 10.000; 456.257

Dartiber hinaus sollte ein Kapitel nicht mit einer Aufzédhlung enden.
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2.8.3 Zitation

Unterschiede zwischen Bretzke and Barkawi (2012), (Bretzke and Barkawi, 2012) und Seiten-
zahlen angeben bei Biichern, wie z. B. Langkau (2018, S. 123).

Quellen werden in Literatur.bib Datei im BibTex Format verwaltet, entweder manuell, Zitati-
on kopieren von GoogleDocs 0.4. oder mit Verwaltungsprogrammen (Citavi, Zotero, Mendeley,
Jabref, etc.).

Literaturverzeichnis wird durch I&TgXautomatisch erstellt. Im Literaturverzeichnis werden

ausschlieBlich Quellen aufgefiihrt, die im Dokument verwendet worden sind.
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3 Fazit und Ausblick

Das Fazit fasst zunéchst die Fragestellung und Vorgehensweise der Arbeit noch einmal in kurzer
Form zusammen. Machen Sie erncut deutlich, was das Ziel Threr Arbeit war und wie Sie dieses
erreichen wollten (Methoden, Theorien, Material etc.).

Stellen Sie die wesentlich ermittelten Ergebnisse, sowohl Zwischenergebnisse entlang der
Vorgehensweise Threr Arbeit als auch Ihr finales Ergebnis, heraus. Somit wird der Erkenntnisge-
winn hinsichtlich der in der Einleitung vorgestellten Forschungsfrage priasentiert. Gleichzeitig
sind die Ergebnisse resiimierend kritisch zu betrachten.

Im Ausblick sollte u. a. auf offene Aspekte der Forschungsfrage sowie verwandte (offene)
Fragestellungen im Forschungsumfeld hingewiesen werden um die Arbeit somit mit aufgezeig-

ten Zukunftsperspektiven abzurunden.
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